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OGGETTO: FUNZIONIGRAMMA DI ISTITUTO A.S. 2019/2020. 

 

Si allega il funzionigramma di Istituto – area docenti aggiornato. 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

                     Dott.ssa Teresa Loiotile 
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Funzionigramma di Istituto - a.s. 2019/2020 – Area docenti 

FUNZIONE DOCENTE 

Collaboratore del Dirigente - Sostituto 

- sostituzione del Dirigente  

- sostituzione docenti assenti e vigilanza sul personale 

- comunicazione interna 

- coordinamento uso ambienti/laboratori/strumenti 

- organizzazione generale attività del PTOF 

- rapporti con le famiglie 

- rapporti e disciplina studenti 

- coordinamento scrutini, recuperi, esami 

Giada Rogante  

Collaboratore del Dirigente - Responsabile di Plesso MESTICA 

    - responsabile di plesso  

    -coordinatore orario di servizio docenti Mestica (definizione orario docenti;         

variazioni periodiche orario docenti;  variazione giornaliera orario docenti;) 

    - definizione ore organico autonomia ( frontali, disposizioni, servizio) 

- sostituzione docenti assenti e vigilanza sul personale 

- comunicazione interna 

- coordinamento uso ambienti/laboratori/strumenti 

- organizzazione generale attività del PTOF  

- rapporti con le famiglie 

- rapporti e disciplina studenti 

- coordinamento scrutini, recuperi, esami 

- conservazione archivio corrente documenti di valutazione studenti 

Donatella Venturi 

Responsabile di Plesso S. M. Apparente 

- responsabile di plesso 

- sostituzione docenti assenti e vigilanza sul personale 

- comunicazione interna 

- coordinamento uso ambienti/laboratori/strumenti 

- organizzazione generale attività del PTOF 

- rapporti con le famiglie 

- rapporti e disciplina studenti 

- conservazione archivio corrente documenti di valutazione studenti 

Simona Stronati 

Responsabile di Plesso S. Marone 

- responsabile di plesso 

- sostituzione docenti assenti e vigilanza sul personale 

- comunicazione interna 

- coordinamento uso ambienti/laboratori/strumenti 

- organizzazione generale attività del PTOF 

- rapporti con le famiglie 

- rapporti e disciplina studenti 

- conservazione archivio corrente documenti di valutazione studenti 

Monica Panichelli 

Responsabile di Plesso Cipì-Coccinella-Scoiattolo 

- responsabile di plesso 

- sostituzione docenti assenti e vigilanza sul personale 

- comunicazione interna 

- coordinamento uso ambienti/laboratori/strumenti 

- organizzazione generale attività del PTOF 

- rapporti con le famiglie 

    -conservazione archivio corrente documenti di valutazione studenti 

   - coordinatore intersezione 

De Leonardis 

Boschi 

Bracalente 

FS 1 – Coordinamento POF/PTOF 
- Coordinamento attività piano organizzativo e progettuale  

- Cura e archiviazione della documentazione progettuale e didattica 

- Indicazione e supervisione delle modalità di compilazione e dei registri cartacei 

e online 

- Coordinamento delle manifestazioni all’extrascuola: in raccordo con le altre 

funzioni strumentali 

- Collaborazione con la segreteria per gli acquisti del materiale didattico per la 

realizzazione dei progetti 

Marisa Damiani  

Supporto Lauretta Pantanetti 
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- Supporto alla segreteria alle azioni di monitoraggio nazionali, regionali e/o 

locali 

- Coordinamento dei gruppi di lavoro per la progettazione curricolare ed extra 

curricolare 
 

FS 2 –Docenti: supporto e formazione 
- Accoglienza  dei   docenti ed informazione  

- Attività di formazione e monitoraggio dei docenti/genitori/ata :  

- Elaborazione e coordinamento del piano triennale ed annuale di formazione 

- Valutazione alunni  

- Coordinamento e supervisione stage formativi e tirocinio didattico  

- Supporto alle azioni di monitoraggio nazionali, regionali e/o locali con 

particolare riguardo all’INVALSI  

Galiano Maria Antonietta 

Supporto Mariaelena 

Liberatore 

FS 3 – Inclusione alunni L. 104/92 e L. 170/2010 
- Inclusione legge 104/1992-legge 170/2010:  

- Attua incontri con i docenti di sostegno per condividere le procedure da attuare 

e l’uso della documentazione  da compilare; 

- Convocazione i gruppi di lavoro di cui alla L.104/92 in stretto raccordo con 

l’ufficio di segreteria; 

- Coordinamento i gruppi di lavoro di cui alla L.104/92 e sintetizzarne gli esiti 

per successive determinazioni; 

- Organizzazione iniziative didattiche-formative e specifiche progettualità 

trasversali. 

- Sussidi per l’inclusione  

- Supporto alla segreteria per le azioni di monitoraggio nazionali, regionali e/o 

locali, relative all’ambito di riferimento.  

 

Maria Vittoria Giustozzi 

Supporto Paola Piermartiri 

FS 4 –Inclusione alunni BES e alunni stranieri 

- Coordinamento le procedure di monitoraggio relative alle situazioni di disagio 

scolastico;  

- Cura del protocollo di accoglienza alunni stranieri 

- Cura dei piani didattici personalizzati e coordinamento nel consiglio di classe  

- Analisi dei dati e pianificare gli interventi per la promozione dell’agio; 

- Organizzazione lo sportello psico-pedagogico per docenti, genitori e studenti 

della scuola primaria; 

- Realizzazione della mappatura delle difficoltà di apprendimento ed 

organizzazione delle attività di recupero/potenziamento in stretto raccordo con 

le altre FFSS  

 

Sara Forani 

Supporto Genny Belleggia  

FS 5 - Viaggi e visite guidate – gestione e coordinamento progetti 

- Rilevazione proposte e coordinamento viaggi e visite guidate 

- Rilevazione proposte e coordinamento progetti 

- Gestione e organizzazione 

- Relazioni con il personale di segreteria e le famiglie relativamente a tali attività  

 

Paola Gobbi 

Supporto Chiara Bambozzi 

FS 6 - Comunicazione e tecnologie 
- Gestione pagina web  e suo costante aggiornamento con particolare riguardo 

alle iniziative didattiche  

- Gestione piattaforma per la comunicazione interna   

- Cura delle procedure ed assistenza software alle prove invalsi  

- Gestione e supporto al personale per il registro on line  

- Referente Cybelbullismo 
 

Patrizia Gagliano 

Supporto Emanuela Luciani  

Coordinatori orientamento 

-cura dei passaggi tra i diversi ordini di scuola sia in entrata che in uscita 

-cura dei rapporti con le famiglie 

-rilevazione delle esigenze del territorio 

Roberta Morgoni 

Margherita Mayerle 

Milvia Pepi 

Lorena Spinaci 

Ilaria Farruggia 
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FUNZIONE DOCENTE 

- Responsabile biblioteca Marisa Cutini 

- Responsabile laboratorio Scientifico   Maria Marucci 

- Responsabile laboratorio Multimediale Cristina Fiorelli  

- Responsabile mensa Basilici-Garbuglia-Masotti-Felicetti-Pettinelli  

- Animatore Digitale Patrizia Gagliano 

 

COMITATO VALUTAZIONE DOCENTI* 
Dirigente Scolastico 

Docenti Garbuglia Roberta Scoponi Donatella  Trobbiani Valentina 

Genitori Murri Monica Paciotti Sara 

Membro esterno Baglione Maria Teresa (USR) 

* Per la valutazione docenti in anno di prova si aggiunge il docente tutor che sostituisce la componente genitori e 

membro esterno 

NUCLEO INTERNO DI VALUTAZIONE 
Cartechini Monica Luciani Emanuela 

Gagliano Patrizia  Venturi Donatella 

Gnocchini Mara  

 

COORDINATORI DI DIPARTIMENTO 

AMBITO UMANISTICO Roberta Morgoni – Genny Belleggia- Antonella Zoppo 

AMBITO SCIENTIFICO Donatella Venturi – Bigoni Annamaria- Monica Cartechini 

AMBITO LINGUE STRANIERE Patrizia Marinangeli- Silvia Canullo- Milvia Pepi 

AMBITO ARTISTICO-MOTORIO Maria Rosa Cecarini – Annunziata Mariotti- Vallesi Elisabetta 

AMBITO INCLUSIONE DISABILITA’ Maria Vittoria Giustozzi – Genny Belleggia – Paola Piermartiri 

 

Classe Coordinatore 

IA Galiano M. Antonietta 

IB Altobello Luciano 

IC Sgariglia Sonia 

ID Marucci Virginia 

IE Giustozzi M. Vittoria 

IF Rogante Giada 

  

2A Venturi Donatella 

2B Marinangeli Patrizia 

2C Sgariglia Andrea 

2D Morgoni Roberta 

2E Foglietti Brunella  

  

3A Melatini Chiara 

3B Croceri Marina  

3C Radice Marialuisa 

3D Mayerle Margherita 

3E Sgariglia Andrea 

3F Bambozzi Chiara 
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COORDINATORI DI CLASSE/INTERCLASSE 

 San Marone Santa Maria Apparente 

Prime Gobbi Paola Bongelli Maria Carla 

Seconde Lo Monaco Liborio Rossi Lucia 

Terze Panichelli Monica  Pezone Rossana 

Quarte Barontini Cristina Ballesi Francesca 

Quinte Graziosi Margherita Felicetti Francesca 

 

 

TEAM SICUREZZA 

Datore di lavoro Teresa Loiotile (DS) 

Preposti Testella Annamaria ( DSGA);  
Responsabili di  plesso 

R.L.S. Rappresentante dei Lavoratori per la Sicurezza Ziccardi Annamaria 

R.S.P.P Responsabile del servizio di Prevenzione e 
Protezione 

Marchionni Alberto 

A.S.P.P.  Addetti al servizio di prevenzione e protezione De Leonardis Lucia 
Giacinti Leontina 
Gismondi Angela 
Lo Monaco Liborio 
Lucozzi Roberto Domenico 
Stronati Simona 
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