
SCUOLE 
DELL’INFANZIA PROCEDURA 

DI 
EMERGENZA 
GESTIONE DELL’EMERGENZA ED 
EVACUAZIONE  

DURANTE L’EMERGENZA 
Il Docente presente in sezione, nel momento in cui percepisce il 
sisma, A VOCE avvertirà i bambini esortandoli a proteggersi 
(rannicchiandosi sotto il proprio banco o posizionandosi sotto 
l’architrave della porta o addossandosi ai muri portanti o agli 
spigoli della stanza, comunque lontano dalle finestre) e si 
proteggerà a sua volta nel medesimo modo.  

[per la simulazione del terremoto si userà un suono 
convenzionale che RSPP concorderà con le docenti di volta in 
volta oppure le campanelle, se presenti, con 3 suoni ripetuti] 

Solo al suono lungo dell’allarme antincendio o delle campanelle 
(se presenti) o al suono delle trombe da stadio (evacuazione 
generale) il Docente prenderà il registro delle presenze e insieme 
agli alunni della sua classe, già disposti in fila indiana, si dirigerà 
verso l’uscita di sicurezza (US) indicata nella piantina 
dell’evacuazione (ognuna di queste uscite è contrassegnata da 
una lettera o un numero apposta in posizione visibile).  

La classe raggiungerà il PUNTO di RACCOLTA (come segnalato 
nella planimetrie dei punti di raccolta) e ivi il Docente potrà fare 
l’appello e riempire il Modulo 4 (che troverà nel registro o nella 
bustina dell’emergenza). Prontamente lo consegnerà 
all’INCARICATO del punto di raccolta (fiduciaria/o di plesso o 
sua/o sostituta/o). 

DESTINATARI: docenti, 
studenti, collaboratori 
scolastici.



Il Docente che riscontrerà una qualunque problematiche 
nell’attuazione delle procedure di evacuazione dovrà segnalarlo 
sul modulo 4. 

NELL’ATTIVITÀ QUOTIDIANA 

Tutte le aule dovranno sempre avere apposte e chiaramente 
visibili: 

1. Pianta dell’evacuazione 
2. Planimetria punti di raccolta 
3. Procedura di riconoscimento degli allarmi 
4. Norme comportamentali da attuare in caso di emergenza 

Tutti i docenti segnaleranno immediatamente ai Collaboratori 
Scolastici referenti la mancanza in aula di tale dotazione, in modo 
che essi possano tempestivamente porvi rimedio. 

 

ALLEGATI: 
 Modulo 4 



  

MODULO 4 

MODULO  DI  EVACUAZIONE (da tenere nel registro di classe) 

   
 Scuola dell’infanzia ______________________________________  Data: ________________  

  
 

  

 CLASSE/SEZIONE: ______________ PIANO: _________________  

  

 
  

   
STUDENTI PRESENTI (2) : 

 
n°……… DOCENTI PRESENTI(3) 

 
n°……… 

   
STUDENTI EVACUATI: 

 
n°……… 

 
DOCENTI EVACUATI: 

 
n°……… 

  
DISPERSI   
 

 
……………………………………………. 
……………………………………………. 

 
……………………………………………. 
……………………………………………. 

  
FERITI        
 
 

 
……………………………………………. 
……………………………………………. 
 

 
……………………………………………. 
……………………………………………. 
 

 n.b.   segnalazione nominativa   
  

 
  

 PUNTO 
di RACCOLTA 

 
_________________________________ 

 

  
Scrivere in stampatello il proprio nominativo 
 
....................................................................... 

 
              FIRMA DEL DOCENTE 
 
....................................................................... 

 

    
 (2): Indicare il numero effettivo di alunni affidati al compilatore. 
(3): Indicare il numero di docenti in servizio all’interno dell’aula. 

 

ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE DEL PRESENTE MODELLO 

L'insegnante provvederà a: 

a) eseguire l’appello durante il raduno al punto di raccolto assegnato 

b) compilare il presente modello 

c) consegnare il presente modello compilato al responsabile del punto di raccolta 

 

SEGNALAZIONI DI PROBLEMATICHE 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 

 


